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5,1,8, кК проведению экспертизы в СJý/чаях, предусмотренных настоящим Федеральным законом,
не мог1т бьlть допущены:

1) физические лица;
а) являющиеся либо в течение менее чем дв5rх лет, предшествующих дате проведешuI

экспертизы, являющиеся должностными лицilN{и или работниками заказчика, осуществJUIющего
проведение экспертизы, либо поставщика (подрядчика, исполнителя);

б) имеющие имущественные интересы в закJIючении контракта, в отношении которого
проводится экспертиза;

в)являющиеся близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей инисходящей линии(родителями и детьми , дедушкой, бабушкой " uоупъr"), полнородными инеполнородными (имеющими общих отца и мать)брать ями и сёстрами), усыновител ями vши
усыновлёнными с р}ководителем закЕIзчика, lUIенами комисс"" ,о оaущЬarurr"нию закупок,
руководителем контрактной Сл5,жбы, контрактным управляющим, должностными лицами или
работниками поставщика (подрядчика, исполнителя) о"бо aо"rоящие с ними в браке;

2) юридические лица, в которьгХ зак,вчик или поставщик (подрядчик, исполнитеrrь) имеет право
распорfiкаться более чем двадцатью процентами общего количества голосов, приходящихся на
голосующие акции, либо более чем двадцатью процентами вкJIадов, долей, составляющих
уотавный иJIи складочный капитаJI юридических лиц;

3) физичеСкие лица или юридИческие лица В слJлае, если заказчик или поставщик (подрядчик,
иQполнитель ) прямо и (иrи) косвенно (через третье личо) может окzlзывать влияние на результатпроводимой такими лицом или лицами экспертизы)).
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полояtЕниЕ

о контрактной службе

I. Общие поло}кения

1.1. Настоящее Положение о контрактной службе (далее Положение)

УСТанаВлиВаеТ порядок создания и функционирования контрактноЙ сJIужбы при

ОСУЩеСТВлеНии Закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд учреждения, в

ТоМ ЧисЛе на этапе цланирования закупок, определения поставщиков (подрядчиков,

исполнителей), закJIючения и исполнения контрактов.

1.2. Контрактная служба создается для обеспечения r{реждения (далее -
Заказчик) закугrками товаров, работ, услуг в целях норм€tJIьного функционирования

Учрежления, выполнения им государственного задания.

1.3. Контрактная служба в своей деятельности руководствуется

Конституцией Российской Федерации, гражданским законодательством,

бюджетным законодательством Российской Федерации, Федеральным законом

от 5 апреля 2013 г. JЮ 44-ФЗ <О контрактной системе в сфере закупок товаров,

работ, _ услуг для обеспечения государственньIх и муницип€lJIьных нужд)

(далее - Закон) (Собрание законодательства Российской Федерации, 201З, JФ |4,

ст. 1652), иными нормативными правовыми актами, в том числе настоящим

Положением. *

1,.4. ОсновнЪiМй принципами создания и функционирования деятельности

контрактной службы при осуществлении закупки являются:
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пРофессионаJIизм - привлечение квалифицированных специ€rлистов,

облаДающих теоретическими и практическими знаниями и навыками в сфере

закупок, в целях осуществления своей деятельности на профессион€tльной основе;

открытость и прозрачность - свободный доступ к информации о совершаемых
'rv

КонТрактной службоЙ деЙствиях, направленных на обеспечёние государственных и

муниципальных нужд, в том числе способах осуществления закупок и их

результатах;

эффективность и результативность - заюIючение государственных контрактов

на УсЛоВиях, обеспечивающих наиболее эффективное достижение заданных

результатов обеспечениjI государственных и муниципaльных нужд.

1.5. СтРУктура и численность контрактной службы опредеJuIется и

УТВерЖДается руководителем Учреждения. При этом 
" 

.оЙu" контрактной службы

входят работники Учреждения без освобождения их от основноЙ деятельности по

трудовому договору.

Возложение обязанностей работника контрактной службы и освобождение от

обязаннностей работника контрактной службы производится по приказу

руководителя Учреждения или лица, исполняющего его обязанности.

Контрактную службу возглавляет руководитель контрактной службы.

1.6. Работники контрактной службы должны иметь высшее образование или

дополнительное профессион.Lльное образование в сфере заку.rок'.
' I.7. Работниками контрактной службы не моryт быть физические лица, лично

Заинтересованные в результатах оrrределения поставщиков (подрядчиков,

ИсполНителеЙ), а 
* 

также лица контрольных органов в сфере закупок,

непосредственно осуществляющие контроль в сфере закупок в соответствии с

Що 1 января 20lб г, работником контрактной слуяtбы может быть лицо, имеющее профессиональное

образование или дополнительное профессионЕ}льное образование в сфере размещения заказов на поставки товаров,

выполнение работ, оказание усJryг для гофларсr"енных и м)лиципальных Еужд.



r

законом. В слуrае возникновения у работника контрактной службы обстоятельств,

которые моryт привести к личной заинтересованности в результатах определениrI

поставщиков (подрядчиков, исполнителей), такое лицо обязано проинформировать

об этом руководителя Учреждения в письменной форме в целях исключения его из

состава контрактной службы.

1.8. В случа9 выявления в составе контрактной службы лиц, укаЗаннЫХ

в пункте |.7 настоящего Положения, руководитель Учреждения обяЗаН

незамедлительно освободить ук€ванных работников от исполнения ими

обязанностей и возложить их на других работников УчреждениrI, соответсТВУЮЩИх

требованиям Законd й настоящего Положения.

II. Функции и полномочия контрактной службы

2.1" KoHTpaKTHEuI служба осуществляет следующие функции и полномочия.

2.1.1 . При планировании закупок:

разрабатывает план закупок;

организует в случае необходимости консультации с поставщикаМИ

(подрядчиками, испопнителями) И участвует В таких консулътациях в целях

определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках тоВароВ,

работ, услуг, оrrределениll наилучших технологий и других решениЙ ДЛЯ

обеспечения государственных нужд;

осуществляет подготовку изменений для внесения в план закУПоК;

организует утверждение плана закупок;

р€lзмещает в единой информационной системе в сфере закупок (далее - еДИНаЯ

информационная система) план закупок и внесенные в него изменения;

разрабатывает шIан-граф"к;

осуществляет подготовку изменений дJuI внесения в план-Граф"п;

организует утверждение плана-графика;

рuLзмещает в единой информационной системе план-график и внесенные в

него изменения;



организует обязательное общественное обсуждение закупки товара, работы

или услуги в случаях, предусмотренных Законом;

по результатам обязательного общественного обсуждения закупки товара,

работы или услуги в случае необходимости вносит изменения в планы закупок,

планы-графики, документацию о закупках или организует отмеЁу закупки;

определяет и обосновывает начаJIьную (максимальную) цену контракта;

2.1, .2. При определении поставщиков (исполнителей, подрядчиков) :

осуществляет подготовку и рzlзмещение в единой информационной системе

извещений об осуществлении закупок;

осуществляет подготовку и р€вмещение в единой информационной системе

документации о закупках и проектов контрактов, внесение изменений в

документацию о закупках;

осуществляет подготовку и направление приглашений принять уIастие в

определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закфlтыми способами;

2,L3. При исполнении, изменении, расторжении контракта:

обеспечивает осуществление закупок, в том числе закJIючение контрактов;

участвует в рассмотрении дел об обжаловании резулътатов оrrределения

по,ставщиков (подрядчиков, исполнителей);

осуществляет подготовку материаJIов для осуществления претензионной

работы.

2.2. Контрактная служба осуществJIяет иные полномочия, IIредусмотренные

Законом.

2.з. В целях реапизации функций и полномочий, указанных в пункте 2.1

настоящего Положения, работники контрактной службы обязаны :

t) не допу9кать рulзглашения сведений, ставших им известными в ходе

проведения процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме

случаев, прямо предусмотренных законодатеJIъством РоСсийСКОй ФеДеР аЦИИ;

2) поддерживать уровень квалификации,, необходимыЙ длЯ надлежащегО

исполнения своих должностных обязанностей;



З) не гIроводить переговоров с у{астниками закупок до выявления победителя

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) процедур закупок, кроме

сл)п{аев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федер ации;

4) при необходимости IIривлекать к своеЙ работе экспертов, экспертные
'; 

.пдбпrrяттт,тqплт,т ппепчсмотоенными ЗаконоМ и иныМиорганизации в со.9тв_етствии с требованиями, шредусмотренны]

нормативными гIравовыми актами;

5) соблюдатъ иные обязательства и требов ания)усТановленНые Законом.

соответствии с законодательством Российской Федерации имеют право обжаловать

в судебном порядке или в порядке, установленном Законом, в контрольный орган в

сфере закуIIок действия (бездействие) работников контрактной спужбы, если такие

действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки,

3.2. Работники контрактной службы, виновные в нарушении Закона, иных

норматиВных гIравовых актов, предусмотренных Законом, а также норм настоящего

з"1.

контроль

Положения,

уголовную

Федерации.

III. ответственность работников контрактной службы

любой }пIастник закупки, а также осуществляющие общественный

общественные объединения, объединения юридических. лиц в

несУТДисципЛинарнУЮ'|ражДаНско.ПраВоВУЮ'алМинисТраТиВнУЮ,

ответственность в соответствии с законодательством Российокой

IV. Структура контрактной службы

4.|. Контрац:lцую службу УчреждениrI возглавляет Руководитель.

4.2. _ В состаtrконтрактной службы на время проведения отдеJIьной закупки

моryт 1rо прик€Lзу руководителя Учреждения включаться и другие работники

Учреждения.

Y. Обязанйости работников контрактной службы



5. 1. Руководитель контрактной службы:

5 . 1 . 1 . РаспредеJIяет обязанности между работниками контрактной службы;

5.|.2. Координирует в пределах компетенции контрактной службы работу

других структурных подразделений Заказчика;

' 5.1.3. Руководит разработкой плана закупок; для разрабткЙ плана закупок

принимает от руководителей структурных подр€lзделений Учреждения

согласованные с руководителем Учреждения з€uIвки на закупки товаров, работ,

услуг;

5.1.4. Организует в случае необходимости консультации с поставщиками

(подрядчиками, исполнителями) и rIаствует в таких консу,льтациях в целях

определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров,

работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для

обеспечения государственных нужд;

5.1.5. Организует утверждение плана закупок;

5. 1.6. Организует утверждение плана-графика;

5 .| .7 . Организует обязательное общественное обсуждение закупки товара,

работы или услуги в случаях, предусмотренных Законом;

5.1.8. Организует при необходимости tIривлечение к работе экспертов,

экспертных организаций в соответствии с требованиrIми, предусмотренными

Федеральным законом от 5 апреля20|3 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципuLпъных

нужд" и иными нормативными правовыми актами;

5.1.9. Организует определение и обоснование начаJIьной (максимальной) цены

контракта;

5. 1. 10. При 
"С.rоп"."ии, 

изменении, расторжении конфакта:

обеспечивает осуществление закупок, в том числе закJIючение контрактов;

5. 1. 1 1. Осуществляет иные полноМЬчиrI, предусмотренные Законом.



;

5.1.I2. РазмешаеТ в единоЙ информационноЙ системе в сфере закупоК (далее -

единм информационная система) план закупок и внесенные в него изменения;

5.1.13.Принимает )п{астие в определении и обосновании начальной

(максималъной) цены контракта;

' 5. I.|4.При опрёделении поставщиков (исполнителей, .rоор"о.rиков):

осуществJUIет подготовку и р€вмещение в единой информационной системе
извещений об осуществлении закупок;

осуществляет подготовку И р€вмещение В единой информационной системе

документации о закупках И проектов контрактов, внесение изменений в

документацию о закупках;

осуществляет подготовку и р€вмещение в единой информационной системе

р€lзъяснений документации о закупках;

осуществляет подготовку и направление приглашений принять участие в

определении посТавщикоВ (подрядЧиков, исrrолнителей) закрытыми способами;

обеспечивает осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на

rIастие в открытом"конкурсе, заявками на участие в запросе котировок;

осущестВляеТ подготовку и р€вмещение в ЕИС Протокола вскрытия

конвертов, Протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе;

осуществляет подготовку и размещение Протоколов рассмотрения первых и
вторых частей заявок на участие в электронном аукционе на сайте электронной

площадки (в ЕИС);

орущестВляеТ подготовку и размещение в ЕИС Протокола рассмотрения и
оценки котировочных зЕUIвок;

осуществляет регистрацию пользователей уlреждения в ЕИС и электронных
площадках; 1

осуществляет контроль по обязанности Учреждения исполнения требований

по:

{.хранение документации, протоколов, составленых в ходе гIроведения конкурса,

заявоК на участие в конкурсе, конкурсноЙ документации, изменений,



внесённых в конкурсную документацию и разъяснениЙ конкурсноЙ

документации, а также аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на }пIастие

в конкурсе в течение пяти лет с момента проведениrI конкурса;

2.хранение документации, протоколов, составленных в ходе проведениrI

' ur*чиона, заявок научастие в аукционе, документации об аукционе,

изменений, внесённых в документацию об аукционе, и р€въяснение

документации об аукционе в течение пяти лет с момента проведения

аукциона;

З.хранение извещениjl, протоколов, составленных в ходе проведения запроса

котировок, котировочных заявок в течение пяти лет с момента проведения

запроса котировок;

4.хранение документации, протоколов, составленных в ходе проведениrI запроса

предложений в течение пяти лет с момента проведения аукциона;

5.формирование отчётной папки по проведённым процедурам проведения

закупки.

5.3.5. При исполнении, изменении, расторжении контракта:

обеспечивает осуществление закупок, в том числе заключение КонтракТоВ;

участвует в рассмотрении дел об обжаловании результатов опреДеЛенИЯ

поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

осуществляет подготовку материалов для осуществления претензионной

работы;
- формирует отчет о результатах отдельного этапа исполнения коНТраКТа,

информацию о поставленном товаре, выпоJIненной работе или об оказанной УслУГе

и размещает их в Единой информационной системе.
*
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